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Vnitini smérnice ¢. 55 Odborného ucilisté a Zakladni $koly, Kienovice

Vnitini Fad Skolni druziny

C.j.: OUKR/1605/2018 Spis. sk.: 1.4. A10 V Kfenovicich dne 20. prosince 2018
Plsobnost Pedagogicti zaméstnanci Skoly
Zpracoval: Mgr. Josef Plesnik Utinnost od 1. ledna 2019

Pii provadéni novelizaci jsou doplnény nové ¢lanky, popt. ménény ¢lanky a nahrazeny platnym znénim.

Reditel $koly jako statutarni organ vydava v souladu s ustanovenim § 30 zikona &. 561/2004 Sb., o pied-
$kolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou MSMT CR ¢&. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani, vse v platném znéni, tento Vnitini fad Skolni druZiny, ktery je soucasti Pro-
vozniho fadu Odborného udilisté a Zakladni skoly, Kfenovice.

Smérnice urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fddem provedou vychovatelky
Skolni druziny pfi zapisu déti do Skolni druziny.

Obsah piedpisu:

Cl. 1 Posléani §kolni druZiny

CL. 2 Prava a povinnosti G¢astniki ¢innosti $kolni druZiny

Cl. 3 Ptihlagovani a odhlagovani

Cl. 4 Organizace &innosti

Cl. 5 Ochrana pted rizikovym chovéanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
Cl. 6 BOZa PO

Cl. 7 Chovani 7akt

Cl. 8 Dokumentace SD

Cl. 9 Zachazeni s majetkem $koly

Cl. 10 Doporuéeny postup v piipadé nevyzvednuti 7dka ze SD
ClL 11 Zavére¢na ustanoveni

r__rw

CL. 1 Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (dale jen SD), IZO 110 006 682, je soucasti OU a ZS Kfenovice; ve dnech $kolniho vyuéo-
vani tvoii mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuco-
vani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni za-
jmové ¢innosti, odpocCinku a rekreace zakd, castecné také dohledu nad zaky.

Cl. 2 Prava a povinnosti uc¢astnika ¢innosti Skolni druziny

1) Prava a povinnosti G¢astnikl ¢innosti §kolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zakonnych zastupcu a
pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zadkonem.
2)  Zéci jsou povinni:
a) fadné dochazet do skolni druziny,
b) dodrzovat vnitini ad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,
) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych za-
vaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) dokladat davody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

2)
3)

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

Zak se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynti pedagogickych a
provoznich pracovnikd.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzakil; zakiim jsou zakazény vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koutenti, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdé€ji do 3 kalendainich
dnti od pocatku nepiitomnosti zéka.

Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly nebo skol-
ského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem.
Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel $koly nebo $kolského zafizeni tuto skutec¢nost
organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozveédé€l. V piipad€ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povin-
nosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zafizeni.

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, student nebo zakonnych za-
stupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostiedka dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdéla-
vani pfi ptimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chréanit pfed zneuzitim data, udaje a

osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a

studentl a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského

pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je

ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji za-

konny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Cl. 3 P¥ihla§ovani a odhlagovani

Ve skolni druzing je uréena vychovatelka, ktera zajistuje pfihlaSovani a odhlasovani zaku, predavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani namitek a stiznosti.

O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Rodice nebo jini zdkonni zéstupci zéka prihldSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli vychova-
telce rozsah dochazky Zzaka a zpusob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapiso-

vém listku. Omluvu nepfitomnosti zadka v druzin€, odchylky od dochéazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisovém listku, sdéli rodice tuto
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skute¢nost druzin¢ pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemng.

Cl. 4 Organizace &innosti

1) Provozni doba SD ve dnech vyucovani:

Pondéli 11:50 — 14:25 hod.
Utery 11:50 — 14:25 hod.
Stieda 11:50 — 14:25 hod.
Ctvrtek 11:50 — 14:25 hod.
Patek 11:50 — 14:25 hod.

2) Cinnost SD probiha v téchto prostorach:
Klubovna SD, pocitacova ucebna, uc¢ebna s interaktivni tabuli, chodba Skoly, htisté, Skolni zahrada.

3) Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonéeni vyuc¢ovani. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢in-
nosti stanovuje feditel skoly.

4) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpo-
¢inkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zaklim piipravu na vyucovani.

a) Odpocinkové €¢innosti maji odstranit tinavu, zatazuji se nejcastéji po skonceni vyucovani, dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti
apod.

b) Rekreaéni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi

C) Zajmové ¢innosti rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni
nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

d) Piiprava na vyucovani zahrnuje:

- okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost SD. Jde
o vypracovavani domacich ukolt, pravidelné ¢teni nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her (véetné€ feseni problémit), ovefovani a upevitovani skolnich poznatkd v praxi
pti vychazkach a dal$ich ¢innostech;

- ziskavani dalSich dopliujicich poznatki pfi pribézné innosti SD (napft. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

5) Rodice a dalsi nav§tévnici do u¢ebny SD nevstupuji.

CL 5 Ochrana p¥ed rizikovym chovinim a p¥ed projevy diskriminace, nep¥itelstvi nebo nasili

Vychovatelka chrani zaky pred vsemi formami zneuzivani a pred kontaktem s narkotiky a psychotropnimi
latkami. Vychovatelka chrani zaky pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pred
socialné patologickymi jevy.

Cl. 6 BOZ a PO

1) Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP a PO, kter4 jsou uvedena ve $kolnim fadu. Pokud SD
pro svoji ¢innost vyuZiva odborné ucebny, fidi se piislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci piihlaseni do
SD jsou pouceni o BOZP a PO.

2) Pitny rezim je zajistén rodici, kteti davaji zakim na odpoledne vice piti.

Cl. 7 Choviani 74k

1) Zak bez védomi vychovatelky §kolni druzinu neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD se nedo-
stavil, vychovatelka neodpovida.

2) Doba pobytu zéka ve SD se ¥idi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

3) Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, asistentky pedagoga, §kolnim fadem a fadem $kolni druZiny.
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4) Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele $koly, klasifikace sniZzenou
znamkou z chovani na vysvédceni.

5) Pokud Zak porusuje soustavné $kolni fad a vnitini fad skolni druziny, muze byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni z4ka ze SD, pokud tento &k soustavné nebo
né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potfadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlou-
hodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych divodil. Tento akt nema povahu
spravniho fizeni (feditel nevyddva rozhodnuti — neni tudiz moznost odvolani rodici).

Cl. 8 Dokumentace SD

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
- zapisové listky pro zéky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce
- ptehled vychovné vzdélavaci prace
- celoro¢ni plan Cinnosti.

Cl. 9 Zachizeni s majetkem Skoly

1) Zaci jsou povinni vyuZivat prostory, zafizeni, pomticky a hry tak, aby byly udrzeny v poradku.

2) Pokud zak imysIné poskodi pomicku, musi zptisobenou skodu uhradit.

3) Zaci jsou povinni ukladat osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4) V piipad¢, Ze dojde k poskozeni majetku, ohlasi toto Zak neprodlené vychovatelce.

5) Za osobni véci zaki, které nesouvisi s ¢Ginnosti SD, vychovatelka nenese zodpovédnost (§perky, mo-

bilni telefony, elektronika atd.).

Cl. 10 Doporudeny postup v pfipadé nevyzvednuti ¥ika ze SD

V piipadg, Ze nedojde k vyzvednuti ditéte ze $kolni druziny (dale jen ,,SD*) do konce provozni doby, po-
veéteny pedagogicky pracovnik bude postupovat nasledujicim zptisobem:

1. Telefonicky kontaktuje zakonného zastupce nebo jim povéienou osobu, a to v piipadé potieby i1 opako-
vané. Pokud se podafi zakonného zastupce nebo jim poveienou osobu kontaktovat, domluvi pedago-
gicky pracovnik ¢as a misto pfedani ditéte s tim, Ze podle vzajemné dohody je mozné dit¢ odevzdat i
jiné osob€ nez osobé¢, kterd byla zdkonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny povéiena v pisemné
prihlasce k ucasti v druzing, a pfipadné téZ na jiném misté nez v druziné. Se zakonnym zastupcem je
mozné rovne€z dohodnout, ze dit¢ mtize odejit z druziny samo, je-li to pfiméfené jeho véku a pokud to
nevyluc€uje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav. O telefonické domluvé se zakonnym zéstupcem
nebo jinou povéienou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepisSe pedagogicky pracovnik zaznam.

2. 'V pripadé, Ze se pedagogickému pracovnikovi opakované nepodafi telefonicky kontaktovat zdkonného
zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo ze zakonny zastupce nebo jim povéiena osoba pfi telefonickém
kontaktu sdé€li, ze zakonny zastupce ani jim povéfena osoba nemuze dité v pfimétené dobé z druziny
vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za uc¢elem zajisténi pfiméfené péce o dité zastupce obec-
niho tifadu jako organ socialné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se SD nachazi. O kontaktovani
zastupce obecniho Utadu potidi pedagogicky pracovnik zdznam.

V takovych situacich, neni-li mozné dité ze skolni druziny nikomu pfedat ani neni mozné ho propustit z
druziny bez doprovodu, postaci vyrozumeét nejblizsi obecni ufad podle § 15 odst. 1 zdkona €. 359/1999 Sb.,
ktery posoudi moznosti dal$iho postupu. Vzhledem k tomu je nezbytné, aby druzina méla k dispozici tele-
fonicky kontakt na povéteného zastupce nejbliz§iho obecniho fadu, na které¢ho se bude mozné obratit v
ptipad¢ potieby i v mimopracovni dobé.
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Cl. 11 Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolu SD podle této smérnice provadi zastupce feditele pro ZS, o kontrolach vede pisemné za-
znamy.

2) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j. OUKR/317/2018 ze dne 15.3.2018. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.

Prilohy:

Popis a napln cinnosti OSPOD Prerov

¢. 1
¢.2  Kontakty na pracovniky OSPOD PR

Smérnice nabyva ucinnosti od 1. ledna 2019

Mgr. Josef Distiné podepsa

Mgr. Josef Plesnik

s Datum: 2019.01.10
Mgr. Josef Plesnik Plesnik 050013 +0700
reditel skoly
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